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1. Login 
 

https://meldeschein.avs.de/allensbach/login.do  

 

Jede/r Gastgeber/in erhält vom Kultur- und Tourismusbüro einen persönlichen Zugang.  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

https://meldeschein.avs.de/allensbach/login.do
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2. Übersicht 

 
 

a. Anlegen: Klicken Sie auf „Anlegen“ um einen Meldeschein anzulegen und Ihren  

Gast/Ihre Gäste anzumelden. 

b. Suchen: Hier finden Sie alle bereits angelegten Meldescheine um diese evtl. abzuändern, 

erneut zu drucken/erneut zu versenden. 

c. Online-Meldungen: Hier finden Sie die Gastdaten/Meldescheine, welche Ihre Gäste online 

selbst ausgefüllt haben zur Überprüfung. Sobald Sie die Daten überprüft und gespeichert 

haben, finden Sie den Meldeschein auch unter „Suchen“. 

d. Link-Generator: Hier erstellen Sie den Link für den „preCheck-In“, damit Ihr Gast/Ihre Gäste 

die Daten selbst eintragen können. Die ausgefüllten Daten finden Sie dann unter „Online-

Meldungen“ zur Überprüfung.  

e. Rechnungseinsicht: Die Kurtaxe und Fremdenverkehrsabgabe wird dreimal* jährlich 

abgerechnet. Hier finden Sie Ihre Rechnungen. Abgerechnet wird im Januar, Juli und 

November. *Campingplätze und Hotels werden in der Hauptsaison monatlich abgerechnet. 
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3.  Meldeschein anlegen 
Hier legen Sie die Daten Ihrer Gäste an. Die blauen Felder sind Pflichtfelder. Bitte beachten Sie, dass Sie 

nach Satzung der Kurtaxe und Fremdenverkehrsabgabe der Gemeinde Allensbach verpflichtet sind, Ihre 

Gäste innerhalb von 24h nach Anreise anzumelden. Bitte tragen Sie bei ausländischen Gästen zusätzlich 

die Ausweisnummer ein. Die Hauptperson wird im oberen Bereich eingetragen, die Begleitpersonen im 

unteren Bereich. Bitte wählen Sie pro Gast die entsprechende „Kategorie“ aus. Nach „Speichern“ der 

Daten haben Sie die Möglichkeit die BodenseeCard West (Gästekarte) zu versenden und auszudrucken. 

Bitte drucken Sie die BodenseeCard West ausschließlich auf die dafür vorgesehenen Druckvorlagen, 

welche Sie kostenfrei im Tourismusbüro erhalten.  Bei ausländischen Gästen setzen Sie zusätzlich beim 

Ausdrucken das „Häkchen“ bei „Meldeschein mitdrucken“ und lassen Sie diese den Ausdruck vom Gast 

unterschreiben.  
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4. preCheck-In 
 

Hier haben Sie die Möglichkeit einen Link zu generieren, damit Ihr Gast/Ihre Gäste ihre Daten für den 

Meldeschein selbst eingeben. Gehen Sie hier auf den Link-Generator im Menü und klicken Sie „Link 

generieren“.  

 
 

Den generierten Link können Sie kopieren und Ihrem Gast/Ihren Gästen per Mail zukommen lassen. 

Beispiel: 

 
 

 

Beim Öffnen des Links trägt Ihr Gast die entsprechenden Meldeschein Daten selbst ein. Nachdem dieser 

sie gespeichert hat, finden Sie die Daten unter „Online Meldungen“ zur Überprüfung, zum Speichern, 

Versenden und Ausdrucken.  
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5. Meldeschein ändern 
Sollten sich nach Anlegen des Meldescheins noch Änderungen ergeben (geänderter Reisezeitraum, 

weiterer Gast, Falscheingabe von Gastdaten, Stornierung …) haben Sie die Möglichkeit dies unter dem 

Punkt „Suchen“ anzupassen. Hier haben Sie zusätzlich eine Übersicht all Ihrer Meldescheine und können 

diese beispielsweise auch erneut drucken und versenden. Nach Abreise kann der Meldeschein nur noch 

vom Tourismusbüro geändert werden, kontaktieren Sie uns hierfür bitte. Die Bearbeitung/Änderung 

erfolgt über den „Stift“ vor der Meldescheinnummer. 

 

 
 

 

6. Meldeschein abrechnen – Rechnungsportal 
Die Kurtaxe und Fremdenverkehrsabgabe wird dreimal* jährlich abgerechnet. Unter „Rechnungsportal“ 

finden Sie Ihre Abrechnungen. Abgerechnet wird im Januar, Juli und November. Sollten Sie über die 

Bereitstellung einer neuen Rechnung per E-Mail informiert werden möchten, teilen Sie uns dies bitte 

mit. Wenn Sie die Rechnung per Post erhalten möchten, informieren Sie uns hierfür ebenfalls.  

*Campingplätze und Hotels werden in der Hauptsaison monatlich abgerechnet. 

 

 

 
 

 

 

 


