
Anleitung DigiCard 

1) Dateneingabe und Druck 

Die Daten der Gäste werden wie gewohnt in die Maske eingegeben, gespeichert und 

ausgedruckt.  

NEU: In der Eingabemaske zusätzlich die E-Mail-Adresse des Gastes eingeben und das 

Häkchen bei „Digitale Gästekarte“ setzen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2) Versand der Gästekarten 

Nachdem die Gästekarten gedruckt wurden, erscheint ein neues Feld „Versand“. Mit Klick 

auf „Versand“ erhalten die Gäste automatisch 5 Tage vor Anreise eine E-Mail an die 

angegebene Mail Adresse. Erfolgt die Anreise in weniger als 5 Tagen, erhalten die Gäste die 

E-Mail direkt.  

 
 

 

 

3) Unterschrift 

Trotz digitaler GästeCard muss die Gästekarte nach wie vor in Papier ausgehändigt werden. 

Bitte denken Sie auch an die notwenige Unterschrift des Gastes auf dem Vordruck.  

 

 

 

 

  



Ansicht der automatischen E-Mail an den Gast:  

 


